PREZES SADU REJONOWEGO Tarnobrzeg, dn. 3 lipca 2020r.
w Tarnobrzegu

39-400 Tarnobrzeg, ul. Sienkiewicza 27

tel. 15 688 26 16

e;mail: sekretariat@tarnobrzeg.sr.gov.pl

A.0210- 60720

Zarzadzenie nr 60
Prezesa Sadu Rejonowego w Tarnobrzegu

z dnia 3 lipca 2020 roku

w sprawie ustalenia szczegélnych zasad kierowania korespondencji

do Sadu Rejonowego w Tarnobrzegu

Dziatajac na podstawie art. 22 § 1, art 31a § 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku Prawo
0 ustroju sqdéw powszechnych (Dz.U.2020.365 j.t.), zarzadzamy co nastepuje:

§1

Korespondencja kierowana do Sadu rejonowego w Tarnobrzegu moze zosta¢ ztozona
w ,,skrzynce podawcze]” usytuowanej przed budynkiem Sadu — przy wejsciu, bez koniecznosci
jej wysylania przesylka pocztowa oraz bez osobistego skiadania w Biurze Podawczym.

Korespondencja winna by¢ sktadana w zaklejonych kopertach.

§2

Skrzynka podawcza jest oproézniana dwa razy dziennie przez pracownikéw Biura
Podawczego Sadu Rejonowego w Tarnobrzegu, bezposrednio po rozpoczeciu pracy oraz przed
zakoficzeniem pracy. Przyjeta korespondencja wplywajaca do Sadu znakowana jest pieczecig

wplywu, nastepnie rejestrowana i rozdzielana pomigdzy poszczegdlne komoérki organizacyjne.

§3

Skrzynka podawcza dodatkowo oprézniana jest w dni robocze o poéinocy przez
pracownikéw stuzby ochrony Sadu Okregowego w Tarnobrzegu, ktéra pozostawiajg w
pomieszczeniu Biura Podawczego tut. Sadu. Po rozpoczeciu pracy pracownicy Biura

Podawczego w pierwszej kolejnosci przyjmuja przekazana Korespondencjg, poprzez jej



znakowanie pieczecia wplywu z dnia roboczego, z ktérego nastapilo jej wyciagnigcie ze

,skrzynki podawczej”. Rejestruja i rozdzielaja pomigdzy poszczegdlne komoérki organizacyjne.

§4

W przypadku korespondencji ztozonej w ,.skrzynce podawczej” w dni wolne od pracy,
skrzynka oprézniana jest przez pracownikéw Biura Podawczego — bezposrednio po
rozpoczeciu pracy — dnia nastepnego lub pierwszego roboczego dnia po dniach wolnych.
Przyjeta korespondencja znakowana jest pieczecig wptywu z dnia roboczego, ktdrego nastgpito
jej wyjecie ze skrzynki, nastgpnie rejestrowana i rozdzielana pomiedzy poszczegdlne komoérki

organizacyjne.

§5

Niniejsze zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 3 lipca 2020 r. i podlega umieszczeniu

na tablicy informacyjnej, a takze stronie internetowej tut. Sadu.



